
                                                                                         
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ВАЛГУССКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ИНЗЕНСКОГО РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ Проект 

        с. Валгуссы                                               
Об утверждении Административного регламента администрации 

муниципального образования Валгусское  сельское поселение по 
предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) 

почтового адреса объекту недвижимости на территории 
Валгусского  сельского поселения» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования 
Валгусское сельское поселение,  

 
ПОСТАНОВИЛ: 
 

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального 
образования Валгусское сельское поселение по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение (уточнение) адреса объекту недвижимости на территории 
Валгусского  сельского поселения»  согласно Приложений; 
2. Обнародовать настоящее Постановление в соответствии с Уставом Валгусского  
сельского поселения. 
3 . Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой. 

 
 

Глава администрации МО  
 Валгусского  сельского поселения                                                         С.А.Жаринов                               

 
 

 

 

 

 

 

                                                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                      

                                                                                                                                        Приложение                                                                                                                                         
Утверждено 

Постановлением главы администрации  
МО Валгусское сельское поселение 

от _____________ г. № _____ 
                  

 

Административный  регламент   
предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) адреса объекту 

недвижимости на территории   Валгусского  сельского поселения»  
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
"Присвоение (уточнение) адреса объекту недвижимости на территории  Валгусского  
сельского поселения" (далее - Административный регламент) определяет сроки и 
последовательность административных действий и административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги по присвоению или подтверждению 
почтовых адресов объектам недвижимости (далее - муниципальная услуга). 
 

1.2. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО 
РЕГУЛИРУЮЩИХ ИСПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 
- Федеральным законом "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ; 
- Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации" от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ; 
- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных  

муниципальных  услуг»  от 27.07.2010 N 210-ФЗ 
- Федеральным законом от 28.12.2013 года № 443-ФЗ «О федеральной 

информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон 
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации" 

- Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ; 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.09.2001 N 136-ФЗ; 
-Уставом Валгусского  сельского поселения. 

 
1.3. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 
 

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Валгусское сельское поселение, непосредственно специалист   
администрации Валгусского  сельского поселения, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги. 

 
1.4. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 

 
Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель), имеющими 

намерение присвоить почтовый адрес вновь построенному объекту, получить новый 
взамен ранее выданного почтового адреса, выступают: 
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- физические лица; 
- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице 

руководителя организации либо представителя по доверенности; 
- индивидуальные предприниматели. 

 
1.5. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача заявителю постановления администрации Валгусского  сельского 

поселения  о присвоении адреса объекту недвижимости; 
- отказ в присвоении адреса объекту недвижимости. 

 
2. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
2.1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной 

услуге, является открытой и общедоступной. 
Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает 

в себя информирование непосредственно в администрации МО Валгусское сельское 
поселение, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, 
посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой 
информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять 
информирование. 

Муниципальная услуга предоставляется ответственным специалистом. 
2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной 

услуги можно получить по месту нахождения администрации: 
- адрес: 433012, Ульяновская  область, Инзенский  район, село Валгуссы, ул. 

Большая, 61. 
График работы специалиста по   имущественным отношениям муниципального 

образования Валгусское сельское поселение (далее- специалист Администрации) по 
местному времени: 

понедельник - пятница - с 8.00 до 16.00, обед – с 12.00 до 13.00; 
работа с гражданами: 
понедельник, среда, пятница – с 8.00 до 12.00; 
суббота и воскресенье - выходные дни. 
2.1.2.Справочный телефон по данной услуге: (241) 69-2-51 
2.1.3. Официальный сайт Валгусского  сельского поселения ulregion.ru, адрес 

электронной почты valgussi@rambler.ru  
2.1.4. Порядок получения информации заявителями. 
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой 

услуги предоставляется бесплатно. 
Информирование (консультирование) производится по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе: 
- установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги; 
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги; 
- времени приема Заявителей; 
- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 
Получение заявителями информации о муниципальной услуге может, 

осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной 
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форме. 
Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления 

муниципальной услуги осуществляется специалистом 1 разряда по ЖКХ ТЭК   и 
обращении заявителей лично или по телефону: 8(84241) 69-2-51. 

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления 
муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом 
администрации Валгусского  сельского поселения при обращении заинтересованных 
лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой valgussi@rambler.ru  . 

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через 
Интернет-сайт в зависимости от способа обращения Заявителя или способа 
доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя с указанием 
должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона 
непосредственного исполнителя. 

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется 
Заявителю в течение 18 рабочих дней со дня поступления запроса. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна 
представляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной. 

Информационные материалы, образцы заявлений можно получить по месту 
нахождения администрации  МО Валгусского  сельского поселения. 

При консультировании по телефону ответственный специалист   администрации 
должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой 
форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим 
вопросам. 

При консультировании посредством индивидуального устного информирования 
ответственный специалист    дает Заявителю полный, точный и понятный ответ на 
поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился Заявитель, не 
может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует 
продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное 
информирование, может предложить Заявителю обратиться в письменном виде 
либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования. 

При консультировании по письменным обращениям Заявителю дается четкий и 
понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, 
должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение 
направляется по почте на адрес Заявителя в срок, не превышающий 18 рабочих 
дней с момента поступления письменного обращения. 

При консультировании по электронной почте Заявителю дается четкий и 
понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, 
должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на 
обращение направляется на адрес электронной почты Заявителя в срок, не 
превышающий 18 рабочих дней с момента поступления обращения. 

2.1.5. Порядок, форма и место размещения вышеуказанной информации. 
На информационных стендах должны быть размещены следующие материалы: 
- график приема заинтересованных лиц; 
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты; 
- адрес интернет-сайта; 
- номера кабинета, где осуществляется прием и информирование Заявителей. 
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги является 

открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством 
письменного и (или) устного обращения, через электронную почту администрации 
МО  Валгусского  сельского поселения, на официальном сайте администрации 
поселения, многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, и на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг. 
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2.2. УСЛОВИЯ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

2.2.1. Ответственный специалист  администрации МО Валгусского  сельского 
поселения предоставляет муниципальную услугу в следующие сроки: 

1) прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости - в день 
поступления заявления; 

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и 
правильности оформления представленных документов - в день поступления 
заявления; 

3) подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых 
для установления и оформления адресных документов - 5 рабочих дней; 

4) обследование территории на местности, где расположены объекты 
недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование 
устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости - 
3 рабочих дня; 

5) подготовка и принятие постановления о присвоении адреса объекта 
недвижимости - 4 рабочих дня; 

6) выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту 
недвижимости или отказа в присвоении адреса - в назначенный день. 

2.2.2. Решение о присвоении объекту адресации объекту адресации или 
аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или 
аннулировании принимаются уполномоченным органом в срок не более чем 18 
рабочих дней со дня поступления заявления. 

2.2.3. В случае представления заявления через многофункциональный центр 
срок, указанный в пункте 2.2.2 настоящего Административного регламента, 
исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и 
документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента 
(при их наличии), в уполномоченный орган. 

2.2.4. Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и 
прием документов, не должна превышать 15 минут. 

2.2.5. Время ожидания приема Заявителем для сдачи необходимых документов, 
получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут. 
 

2.3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано: 
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не 

указанное в пунктах 3.1.22 и 3.1.24 настоящего Административного регламента; 
 б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был 
представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе; 

 в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя 
(представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного 
законодательством Российской Федерации; 

 г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса 
или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 3.1.3-3.1.6 и 3.1.9-3.1.13 
настоящего Административного регламента. 
 

2.4. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 



 
2.4.1. В здании администрации, у кабинетов находятся вывески с указанием 

фамилии, имени, отчества, должности специалиста, приемных дней и времени 
приема. 

2.4.2. Для ожидания приема Заявителю отводятся места оборудованные 
стульями, столами. 

2.4.3. На территории, прилегающей к зданию администрации, располагается 
автостоянка для парковки автомобилей. 

2.4.4. На информационных стендах должны быть размещены следующие 
материалы: 

- график приема заинтересованных лиц; 
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты; 
- адрес Интернет-сайта; 
- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование Заявителей. 
2.4.5. Прием Заявителей осуществляется в администрации МО  Валгусское  

сельское поселение.  Места для ожидания в очереди на предоставление или 
получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
здании. 

Кабинет для приема Заявителей должен быть оборудован табличкой с 
указанием: 

- номера кабинета; 
- времени перерыва на обед; 
- дней и времени приема. 
Рабочее место специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной 

услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью. 
 

2.5. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
2.5.1. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются: 
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект 

(объекты) адресации; 
 б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования 

которых является образование одного и более объекта адресации (в случае 
преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых 
объектов адресации); 

 в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса 
строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в 
эксплуатацию; 

 г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному 
участку адреса); 

 д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса 
объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

 е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 
присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса 
вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение); 

 ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации 
(в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием 
одного и более новых объектов адресации); 

 з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в 



случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 
подпункте "а" пункта 14 настоящих Правил); 

 и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости 
запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса 
объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 3.1.9 
настоящего Административного регламента). 

2.5.2. Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 
2.5.1 Административного регламента, в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них). 

 Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить 
к нему документы, указанные в пункте 2.5.1 Административного регламента, если 
такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций. 

 Документы, указанные в пункте 2.5.1 Административного регламента, 
представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, 
удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 2.5.3. Если заявление и документы, указанные в пункте 2.5.1 
Административного регламента, представляются заявителем (представителем 
заявителя) в уполномоченный орган лично, такой орган выдает заявителю или его 
представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 
получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день 
получения уполномоченным органом таких документов. 

 В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.5.1 
Административного регламента, представлены в уполномоченный орган 
посредством почтового отправления или представлены заявителем 
(представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в 
получении таких заявления и документов направляется уполномоченным органом по 
указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за 
днем получения уполномоченным органом документов. 

 Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.5.1 
Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, 
подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю 
(представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 
уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований 
файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

 Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.5.1 
Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу 
электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в 
едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае 
представления заявления и документов соответственно через единый портал, 
региональный портал или портал адресной системы. 

 Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.5.1 
Административного регламента, направляется заявителю (представителю 
заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в 
уполномоченный орган. 

 
 

2.6. УКАЗАНИЕ НА БЕСПЛАТНОСТЬ/ПЛАТНОСТЬ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 



Муниципальная услуга по присвоению адреса объекту недвижимости 
осуществляется без взимания платы. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование такого 

адреса осуществляется Администрацией муниципального образования Валгусское  
сельское поселение (далее - уполномоченный орган), с использованием 
федеральной информационной адресной системы. 

 3.1.2. Присвоение объектам адресации адресов и аннулирование таких 
адресов осуществляется уполномоченным органом по собственной инициативе или 
на основании заявлений физических или юридических лиц, указанных в пунктах 
3.1.22 и 3.1.24 настоящего Административного регламента. Аннулирование адресов 
объектов адресации осуществляется уполномоченным органом на основании 
информации органа, осуществляющего кадастровый учет и ведение 
государственного кадастра недвижимости, о снятии с кадастрового учета объекта 
недвижимости, а также об отказе в осуществлении кадастрового учета объекта 
недвижимости по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 
Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости", 
предоставляемой в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
межведомственного информационного взаимодействия при ведении 
государственного адресного реестра. Изменение адресов объектов адресации 
осуществляется уполномоченным органом на основании принятых решений о 
присвоении адресообразующим элементам наименований, об изменении и 
аннулировании их наименований.  

3.1.3. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется: 
 а) в отношении земельных участков в случаях: 
 подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной 

и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации; 

 выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, 
установленными Федеральным законом "О государственном кадастре 
недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка 
документов, содержащих необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке 
земельного участка на государственный кадастровый учет; 

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства 
в случаях: 

 выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения; 
 выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного 

строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным 
законом "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых 
обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для 
осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, 
сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, 
сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный 
кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и 
объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не 
требуется); 

 в) в отношении помещений в случаях: 
 подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской 

Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в 



целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение; 

 подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в 
результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с 
положениями, предусмотренными Федеральным законом "О государственном 
кадастре недвижимости", документов, содержащих необходимые для осуществления 
государственного кадастрового учета сведения о таком помещении. 

3.1.4. При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам 
незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам 
земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, 
сооружения и объекты незавершенного строительства. 

 3.1.5. В случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение 
адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, 
осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или 
сооружению. 

 3.1.6. В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется 
одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям. 

 3.1.7. В случае присвоения наименований элементам планировочной 
структуры и элементам улично-дорожной сети изменения или аннулирования их 
наименований, изменения адресов объектов адресации, решения по которым 
принимаются уполномоченным органом, осуществляется одновременно с 
размещением уполномоченным органом в государственном адресном реестре 
сведений о присвоении наименований элементам планировочной структуры и 
элементам улично-дорожной сети, об изменении или аннулировании их 
наименований в соответствии с порядком ведения государственного адресного 
реестра. 

 3.1.8. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения 
наименований и границ муниципальных образований и населенных пунктов 
осуществляется на основании информации Государственного каталога 
географических названий и государственного реестра муниципальных образований 
Российской Федерации, предоставляемой оператору федеральной информационной 
адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении 
государственного адресного реестра. 

 3.1.9. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях: 
 а) прекращения существования объекта адресации; 
 б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по 

основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О 
государственном кадастре недвижимости"; 

 в) присвоения объекту адресации нового адреса. 
 3.1.10. Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения 

существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта 
адресации с кадастрового учета, за исключением случаев аннулирования и 
исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 
Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости", из 
государственного кадастра недвижимости. 

 3.1.11. Аннулирование адреса существующего объекта адресации без 
одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не 
допускается. 

 3.1.12. Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся 
преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, 
сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких 
преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение 
адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами 
недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, 



не производится. 
 3.1.13. В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с 

прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно 
аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении. 

 3.1.14. При присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса уполномоченный орган обязан: 

 а) определить возможность присвоения объекту адресации адреса или 
аннулирования его адреса; 

 б) провести осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости); 
 в) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его 

аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком, 
которые установлены настоящими Правилами, или об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса. 

 3.1.15. Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса 
подтверждается решением уполномоченного органа о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса. 

 3.1.16. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 
адреса принимается одновременно: 

 а) с утверждением уполномоченным органом схемы расположения земельного 
участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой 
карте соответствующей территории; 

 б) с заключением уполномоченным органом соглашения о перераспределении 
земельных участков, являющихся объектами адресации, в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации; 

в) с заключением уполномоченным органом договора о развитии застроенной 
территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

 г) с утверждением проекта планировки территории; 
 д) с принятием решения о строительстве объекта адресации. 
 3.1.17. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 

адреса содержит: 
 присвоенный объекту адресации адрес; 
 реквизиты и наименования документов, на основании которых принято 

решение о присвоении адреса; 
 описание местоположения объекта адресации; 
 кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из 

которых образуется объект адресации; 
 аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого 

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае 
присвоения нового адреса объекту адресации); 

 другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом. 
 В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый 

учет объекту недвижимости в решении уполномоченного органа о присвоении 
адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации. 

 3.1.18. Решение уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта 
адресации содержит: 

 аннулируемый адрес объекта адресации; 
 уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в 

государственном адресном реестре; 
 причину аннулирования адреса объекта адресации; 
 кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета 

в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением 
существования объекта адресации; 

 реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый 
номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на 



основании присвоения этому объекту адресации нового адреса; 
 другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом. 
 Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения 

объекту адресации нового адреса может быть по решению уполномоченного органа 
объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса. 

 3.1.19. Решения уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с использованием 
федеральной информационной адресной системы. 

 3.1.20. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса подлежит обязательному внесению уполномоченным органом в 
государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого 
решения. 

 3.1.21. Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или 
аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта 
адресации в государственный адресный реестр. 

 3.1.22. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об 
аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта 
адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из 
следующих вещных прав на объект адресации: 

 а) право хозяйственного ведения; 
 б) право оперативного управления; 
 в) право пожизненно наследуемого владения; 
 г) право постоянного (бессрочного) пользования. 
 3.1.23. Заявление составляется лицами, указанными в пункте 3.1.19 

настоящего Административного регламента (далее - заявитель), по форме, 
устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации. 

 3.1.24. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, 
действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 
федерального закона либо на акте уполномоченного на то органа местного 
самоуправления (далее - представитель заявителя). 

 От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением 
вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу 
такого заявления принятым в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников. 

 От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного 
некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться 
представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на 
подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого 
объединения. 

 3.1.25. В случае образования 2 или более объектов адресации в результате 
преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется 
одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации. 

 3.1.26. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в 
уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления 
с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем 
лично или в форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной 
государственной информационной системы "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) или региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный 
портал), портала федеральной информационной адресной системы в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - портал адресной 
системы). 



 Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в 
уполномоченный орган или многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, с которым уполномоченным органом в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено 
соглашение о взаимодействии. 

 Перечень многофункциональных центров, с которыми уполномоченным 
органом в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
заключено соглашение о взаимодействии, публикуется на официальных сайтах 
уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

 Заявление представляется в уполномоченный орган или 
многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации. 

 3.1.27. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 
 При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению 

прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в 
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

 Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо 
представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи. 

 При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом 
оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, 
выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя 
действует на основании доверенности). 

3.1.28. В случае представления заявления при личном обращении заявителя 
или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий 
соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

 Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического 
лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты 
свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель 
юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия 
действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, 
заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица. 

3.1.29. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком 
присвоении или аннулировании адреса направляются уполномоченным органом 
заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении: 

 в форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, 
региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего 
дня со дня истечения срока, указанного в пунктах 2.2.2 и 2.2.3 настоящего 
Административного регламента; 

 в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю 
(представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не 
позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения 
установленного пунктами 2.2.2 и 2.2.3 настоящего Административного регламента 
срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 
адресу. 

 При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком 
присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту 
представления заявления уполномоченный орган обеспечивает передачу документа 
в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, 
следующего за днем истечения срока, установленного пунктами 2.2.2 и 2.2.3 
настоящего Административного регламента. 



3.1.30. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной 
ссылкой на положения пункта 2.3 настоящего Административного регламента, 
являющиеся основанием для принятия такого решения. 

 3.1.31. Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов Российской 
Федерации. 

 3.1.32. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке. 

3.2. Структура адреса   
3.2.1. Структура адреса включает в себя следующую последовательность 

адресообразующих элементов, описанных идентифицирующими их реквизитами 
(далее - реквизит адреса): 

 а) наименование страны (Российская Федерация); 
 б) наименование субъекта Российской Федерации; 
 в) наименование муниципального района в составе субъекта Российской 

Федерации; 
 г) наименование сельского поселения в составе муниципального района (для 

муниципального района); 
 д) наименование населенного пункта; 
 е) наименование элемента планировочной структуры; 
 ж) наименование элемента улично-дорожной сети; 
 з) номер земельного участка; 
 и) тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного 

строительства; 
 к) тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении. 
 3.2.2. При описании адреса используется определенная последовательность 

написания адреса, соответствующая последовательности адресообразующих 
элементов в структуре адреса, указанная в пункте 3.2.1 настоящего 
Административного регламента.  

 3.2.3. Перечень адресообразующих элементов, используемых при описании 
адреса объекта адресации, зависит от вида объекта адресации. 

 3.2.4. Обязательными адресообразующими элементами для всех видов 
объектов адресации являются: 

 а) страна; 
 б) субъект Российской Федерации; 
 в) муниципальный район в составе субъекта Российской Федерации; 
 г) сельское поселение в составе муниципального района (для муниципального 

района); 
 д) населенный пункт. 
 3.2.5. Иные адресообразующие элементы применяются в зависимости от вида 

объекта адресации. 
 3.2.6. Структура адреса земельного участка в дополнение к обязательным 

адресообразующим элементам, указанным в пункте 3.2.4 настоящего 
Административного регламента, включает в себя следующие адресообразующие 
элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами: 

 а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии); 
 б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии); 
 в) номер земельного участка. 
 3.2.7. Структура адреса здания, сооружения или объекта незавершенного 

строительства в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, 
указанным в пункте 3.2.4 настоящего Административного регламента, включает в 
себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их 
реквизитами: 

 а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии); 



 б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии); 
 в) тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного 

строительства. 
 3.2.8. Структура адреса помещения в пределах здания (сооружения) в 

дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным в пункте 
3.2.4 настоящего Административного регламента, включает в себя следующие 
адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами: 

 а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии); 
 б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии); 
 в) тип и номер здания, сооружения; 
 г) тип и номер помещения в пределах здания, сооружения; 
 д) тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных 

квартир). 
 3.2.9. Перечень элементов планировочной структуры, элементов улично-

дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений) и 
помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, а также правила 
сокращенного наименования адресообразующих элементов устанавливаются 
Министерством финансов Российской Федерации. 

 3.3. Правила написания наименований и нумерации объектов адресации  
3.3.1. В структуре адреса наименования страны, субъекта Российской 

Федерации, муниципального района, сельского поселения, населенного пункта, 
элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети 
указываются с использованием букв русского алфавита. Дополнительные 
наименования элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной 
сети могут быть указаны с использованием букв латинского алфавита, а также по 
усмотрению уполномоченного органа на родных языках народов Российской 
Федерации. 

 Наименование муниципального района, сельского поселения должно 
соответствовать соответствующим наименованиям государственного реестра 
муниципальных образований Российской Федерации. 

Наименования населенных пунктов должны соответствовать соответствующим 
наименованиям, внесенным в Государственный каталог географических названий. 

 Наименования страны и субъектов Российской Федерации должны 
соответствовать соответствующим наименованиям в Конституции Российской 
Федерации. 

 Перечень наименований муниципальных районов, сельских поселений в 
соответствии с государственным реестром муниципальных образований Российской 
Федерации, перечень наименований населенных пунктов в соответствии с 
Государственным каталогом географических названий размещаются в федеральной 
информационной адресной системе на основании сведений соответственно 
государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации и 
Государственного каталога географических названий, полученных оператором 
федеральной информационной адресной системы в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия оператора федеральной информационной 
адресной системы с органами государственной власти и органами местного 
самоуправления при ведении государственного адресного реестра. 

 3.3.2. В наименованиях элемента планировочной структуры и элемента 
улично-дорожной сети допускается использовать прописные и строчные буквы 
русского алфавита, арабские цифры, а также следующие символы: 

 а) "-" - дефис; 
 б) "." - точка; 
 в) "(" - открывающая круглая скобка; 
 г) ")" - закрывающая круглая скобка; 
 д) "N" - знак номера. 
3.3.3. Наименования элементов планировочной структуры и элементов улично-



дорожной сети должны отвечать словообразовательным, произносительным и 
стилистическим нормам современного русского литературного языка. 

 3.3.4. Входящее в состав собственного наименования элемента улично-
дорожной сети порядковое числительное указывается в начале наименования 
элемента улично-дорожной сети с использованием арабских цифр и дополнением 
буквы (букв) грамматического окончания через дефис. 

 3.3.5. Цифры в собственных наименованиях элементов улично-дорожной сети, 
присвоенных в честь знаменательных дат, а также цифры, обозначающие 
порядковые числительные в родительном падеже, не сопровождаются дополнением 
цифры грамматическим окончанием. 

 3.3.6. Собственные наименования элементов планировочной структуры и 
улично-дорожной сети, присвоенные в честь выдающихся деятелей, оформляются в 
родительном падеже. 

 3.3.7. Собственное наименование элемента планировочной структуры и 
элемента улично-дорожной сети, состоящее из имени и фамилии, не заменяется 
начальными буквами имени и фамилии. Наименования в честь несовершеннолетних 
героев оформляются с сокращенным вариантом имени. 

 3.3.8. Составные части наименований элементов планировочной структуры и 
элементов улично-дорожной сети, представляющие собой имя и фамилию или 
звание и фамилию употребляются с полным написанием имени и фамилии или 
звания и фамилии. 

 3.3.9. В структуре адресации для нумерации объектов адресации используется 
целое и (или) дробное числительное с добавлением буквенного индекса (при 
необходимости). 

 При формировании номерной части адреса используются арабские цифры и 
при необходимости буквы русского алфавита, за исключением букв "ё", "з", "й", "ъ", 
"ы" и "ь", а также символ "/" - косая черта. 

 3.3.10. Объектам адресации, находящимся на пересечении элементов улично-
дорожной сети, присваивается адрес по элементу улично-дорожной сети, на который 
выходит фасад объекта адресации. 

 3.3.11. Нумерация объектов адресации, расположенных между двумя 
объектами адресации, которым присвоен адрес с последовательными номерами, 
производится с использованием меньшего номера соответствующего объекта 
адресации путем добавления к нему буквенного индекса. 

3.4. Особенности выполнения административных процедур через МФЦ. 
Порядок приема заявления и документов, установленный настоящей главой, 

применяется при подаче заявления и документов через многофункциональные 
центры предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг обеспечивает прием заявления и документов от получателя услуги или его 
представителя и в течение 1  рабочего дня направляет их в Администрацию 
Валгусского  сельского поселения в порядке, установленном соглашением о 
взаимодействии. Для исполнения процедур, указанных в административном 
регламенте Многофункциональный центр имеет право направлять 
межведомственные запросы.   

Администрация муниципального образования Валгусское сельское поселение 
не позднее, чем через 16 рабочих дней, после направления заявления МФЦ в 
Администрацию,  направляет в Многофункциональный центр результат 
муниципальной услуги, после чего не позднее, чем на 17 рабочий день после 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, МФЦ выдает 
заявителю результат муниципальной услуги.  
 

4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 



4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом,  
осуществляется заместителем главы администрации по социальным вопросам  
Валгусского  сельского поселения. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения 
и исполнения ответственным специалистом   положений настоящего 
Административного регламента, иных правовых актов. 

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой 
администрации  Валгусского  сельского поселения. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению 
муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
специалистов администрации МО Валгусского  сельского поселения. 

В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ 
содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному 
выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов 
заявителей. 

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений 
прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 

4.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной 
муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих 
обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, 
указанных в административном регламенте. 
 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ 
УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
 

5.1. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

Заявители имеют право на обжалование отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных 
настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур и 
другие действия или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги и должностных лиц, в досудебном и судебном порядке.  

5.2. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с 
жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) либо по номерам телефонов 
указанных в п. 2.1.2 настоящего Регламента или направить письменное обращение, 
жалобу по почте в адрес администрации Валгусского  сельского поселения. 

5.3. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать 
следующую информацию: 

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), 
которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при 
наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- суть обжалуемого действия (бездействия); 



- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по 
результатам рассмотрения его обращения; 

- личная подпись заявителя и дата. 
5.4. В обращении дополнительно указываются: 
- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его 

права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо 
незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- требования о признании незаконными действия (бездействия); 
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 
5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 

изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится 
перечень прилагаемых к ней документов. 

5.6. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения 
жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без 
учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает 
решение: 

- об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным 
действия (бездействия); 

- об отказе в удовлетворении жалобы (с указанием оснований такого отказа). 
5.8. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на 

который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые 
доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о 
безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем 
по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые 
обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется 
заявитель, направивший обращение. 

5.10. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях: 
- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем 

выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, 
отчество физического лица, наименование юридического лица); 

- отсутствия подписи заявителя; 
- если предметом жалобы является решение о предоставлении муниципальной 

услуги, принятое в судебном порядке; 
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
- текст жалобы не поддается прочтению. 

5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.12. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все 
поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные 
ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях 
вопросов. 

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных 
должностных лиц, специалистов, не могут направляться этим должностным лицам, 
специалистам для рассмотрения и ответа. 

При обнаружении виновности должностного лица, специалиста неисполнения 



или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей данные лица 
привлекаются к дисциплинарной ответственности. 

5.13 Действия (бездействия) должностного лица, осуществляемые в ходе 
предоставления муниципальной услуги заявители вправе обжаловать в судебном 
порядке в судах общей юрисдикции в сроки, предусмотренным действующим 
законодательством. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к Административному регламенту 

"О присвоении адреса 

объекту недвижимости и земельному участку" 

 

 

БЛОК-СХЕМА 

К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ 

 

 

 

 

 
                          

                

                          

 

 

 

                                          

 

 

 

 

  

   

                                                                                         

                   

 

 

  

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Консультация получателя 

Обращение получателя услуги в Администрацию                                                       

Валгусского  сельского поселения 

Прием и регистрация заявлений 

 

Передача заявления должностному лицу 

ответственному за предоставление   

муниципальной услуги 

Наличие оснований     

         для отказа        нет да 

Оформление 

мотивированного                           

сообщения об отказе 

в предоставлении услуги 
 

Оформление услуги 

Выдача документа 

или выписки получателю 

услуги  

Завершение предоставления муниципальной услуги: 

должностное лицо ответственное за предоставление услуги делает 

соответствующую отметку в журнале регистрации и выдачи 


